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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHmcperez MARIA CLEMENCIA PEREZ ZARATE
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-015- CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVAY

Eocha v Hara Generacidn Renarta:

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

martac B do cantiamhra da 2022

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 85223 Fecha Solicitud 2023-09-04 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
. FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2023-09-05 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 2023 . L 930538 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA -
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante EMPRENDE RURAL
C—3602—1300—8’—0—3602035—02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO C—3602—1300—8—0—3602035’—02 - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS -
DE FORMACION PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO - SERVICIO DE SERVICIO DE FORMACIQN PARA EL TRABAJO EN EMPRENDIMIENTO -
Rubro Presupuestal de Viaticos FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL EMPRENDIMIENTO Y Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje SERVICIO DE FORMACION PARA EL EMPRENDIMIENTO, FOMENTO DEL
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL NACIONAL EMPRENDIMIENTO Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL A NIVEL
NACIONAL
. . . . S Aot o Pernocta |Porcentaje e
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. ‘gt = g Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . -y
flombic Documento Cae i Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| ) i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiCami=loniponilsicaic
CONTRATISTA RUTA TUNJA —
CHITARAQUE- TUNJA, 06 AL 09-09-
23, ENTR%GAR MATERIALESODE
FORMACION A LA FORMACION
3,5 3.929.450,00 198.225,00 693.788,00 60.000,00 753.788,00 | £riSRENDEDOR EN ELABORACION
PEDRO ANTONIO . INSTRUCTO ) DE ARTESANIAS EN TELAR
CELIS PARRA CC: 91493266 | Autorizada VERTICAL, MANUTENCION C,
BOYACA / TRANSPORTES $60.000
2023-09-06 2023-09-09 BOYACA / TUNJA CHITARAQUE 3,5 No 50 $
Totales Solicitud de Comision 693.788,00 60.000,00 753.788,00

OBJETO DE LA COMISION

CONTRATISTA RUTA TUNJA — CHITARAQUE- TUNJA, 06 AL 09-09-23, ENTREGAR MATERIALES DE FORMACION A LA FORMACION EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE ARTESANIAS EN TELAR VERTICAL, MANUTENCION C, TRANSPORTES $60.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40028857 Nombre: MARIA CLEMENCIA PEREZ ZARATE Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
Eimada dicital r‘nr' MINISTERIQ DE LIACIENDA,
N¥hbe-S T ERTO DE MACIENDA crepitopustico Cargo:
VvV eRERNTOoO-PLHRLICO Serial del certificado: 820824264330 A T8 20000 cionES
ChCor O TruobLico nidad Organizacional- SUBBIRECEION BE OPERACIONES

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Localizacion: BOGOTA D.C.
Hora de firma: 2023/09/05 08:41:47 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO ROJAS PINEDA Fecha Verificacion: 05/09/2023 8:15:47

Firmado digitalmente por:
ib Nombre MARIA CLEMENCIA PEREZ
RATE
Cedula de ciudadania: 40028857
Usuario SIIF: MHmcperez
Nﬂ[:][l 5/09/2023 8:42:03 & m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los

certificados diaitales de firma del presente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

1 CompenniS0 deTodor.
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
PEDRO ANTONIO CELIS PARRA Tipo: C.C. No. 91493266
CO1.PCCNTR . FECHA

CONTRATO No. 4619377 ANO 2022 VENCIMIENTO DEL 12 9 2023

Prestar los servicios profesionales de caracter temporal com;—}r}.s-t;l];thor técnico para el desarrollo de acciones de formacion en el sector
OBJETO CONTRACTUAL: rural donde tiene incidencia del programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Direccion de Empleo y Trabajo -

Coordinacion Nacional de Emprendimiento, en el drea
GASTRONOMIA

DIRECCION GENERAL/ REGIONAL DEPENDENCIA/ CENTRO Centro de Gestién Administrativa y
Boyaca Fortalecimiento Empresarial

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO (de la

Movilizacién) CLEMENCIA PEREZ CARGO SUBDIRECTOR DE CENTRO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL CONTRATO ANA ESTELLA VALDERRAMA CARGO COORDINADORA ACADEMICA

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA TUNJA -CHITARAQUE -TUNJA

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/

REGIONAL CENTRO

CIUDAD/DEPARTAMENTO O MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O ENTIDAD O GESTOR: MATEO

CIUDAD/PAIS TUNJA -CHITARAQUE - TUNJA EMPRESA: ALCALDIA CHITARAQUE ESCUELA CONTACTO GAONA,
3142596850

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 6 9 23 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 9 9 23

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

DESARROLLAR ACTIVIDADES DE FORMACION,CONTROLAR EL MANEJO DE LAS MATERIAS PRIMAS EN LA PRODUCCION DE
ALIMENTOS DE ACUERDO CON LOS PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS CODIGO 290801106,

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

PRODUCTO (S):

Planear, ejecutar, realizar seguimiento y evaluar las acciones de formacién para el
emprendimiento rural o la empleabilidad en ocupaciones rurales de acuerdo al

Planeacion pedagdgica, Guias de aprendizaje, instrumento
de evaluacion, evidencias fotograficas

1 procedimiento y actividades establecidas para el programa SER en el Sistema Integrado |1

de gestion de Calidad del SENA

ejecutar las acciones de formacion haciendo uso de las estrategias pedagogicas de Planeacion pedagdgica, Guias de aprendizaje, instrumento
1 formacion por proyectos de acuerdo a los procedimeintos y 1 de evaluacidn, evidencias fotograficas

lineamientos establecidos en al guia para la ejecucion del programa SER

evaluar los resultados De aprendizaje en un plazo no mayor a 8 dias habiles luego de
finalizada la formacion

Planeacion pedagdgica, Guias de aprendizaje, instrumento
de evaluacion, evidencias fotograficas

DESPLAZAMIENTO, TUNJA - CHITARAQUE

PRIMA. INTERPRETAR RECETA ESTANDAR.

: CARACTERIZAR LA GASTRONOMIA TiPICA EN LA REGION.
IDENTIFICAR LOS UTENSILIOS Y EQUIPOS REQUERIDOS PARA LAS DIFERENTES PREPARACIONES. RECONOCER LAS CARACTERISTICAS ORGANOLEPTICAS DE LA MATERIA

DETERMINAR LOS CORTES QUE EXISTEN PARA LOS ALIMENTOS.

REALIZAR CORTES PARA LOS ALIMENTOS. REVISAR RECETA ESTANDAR PARA EL DESARROLLO DE LAS PREPARACIONES. REALIZAR EL MISE EN PLACE DE LOS ALIMENTOS

PARA LAS PREPARACIONES.
PREPARAR LOS ALIMENTOS. SERVIR LA PREPARACION.

7y8 9 23

INSPECCIONAR LA PRESENTACION DEL PLATO. CONTROLAR LA TEMPERATURA DEL PRODUCTO
TERMINADO. COMPRUEBA CARACTERISTICAS ORGANOLEPTICAS DE LA PREPARACION.

CLASIFICAR LOS RESIDUOS.DISPONER LOS RESIDUOS SOLIDOS Y LIQUIDOS GENERADOS EN LA PREPARACION. APLICAR NORMATIVA AMBIENTAL. DESPLAZAMIENTO

CHITARAQUE TUNJA.

FIRMA DEL CONTRATISTA:

= b

FECHA DE ELABORACION DEL FORMATO:

30 8 23

FIRMA Vo/Bo. ORDENADOR DEL GASTO

Firmado digitalmente por MARIA | FIRMIA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATO DE PRESTACION DE

Fecha: 2023.08.31 09:37:42
-05'00"
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